素质测评本科生班级工作步骤
1、取得盖有学院章的纸质版成绩单以及电子版。
2、召开班会，通知班内同学学习文件(带着学生手册，内有素质测评和评优评优规定)。
3、每个同学上台总结过去一年的表现（开过八分之几班会的可省略）。
4、发放评议表进行评议打分（评议表评分由班内同学和班主任/辅导员老师构成）。
5、要求每一个同学按要求计算自己的平均学分绩以及加分、扣分、小计得分，填入表格本人签字后交至班委处。
6、将班委分为四个小组，每组至少2-3人，两组计算评议分，两组计算学习成绩（其中计算成绩的两个小组，每个组中至少有一位参加过主要干部会议的主要班干参加），计算完成后两组进行对比，查找错误，得出班级的计算结果。

7、将学生本人计算的成绩和班级计算的结果进行对比，找出问题及时修改。

8、将结果填入素质测评汇总表，按照规定算出成绩排名和思想、科学文化、身心、实践素质的等级。

9、在班级公共邮箱内公布素质测评汇总表结果。公示同学有问题，可以提出修改。
进行评优

10、符合条件的同学申请，并由班级确定学习、实践等各类奖学金。
11、班级按照评奖百分比确认班级名额，确定获奖名单，然后进行公示。荣誉称号也是同样步骤评选出获奖者名单，然后公示。

12、将素质测评汇总表、奖学金评定表、荣誉称号统计表三个表格在班级邮箱公示，并形成纸质版，全班同学审核签字（三个表都要签，如果签字时有问题就赶紧查找问题修改，重新打印签字。如果没问题就跟全班同学说，每个人都对自己的签字结果负责，不能再修改），班主任签字，最后撰写工作总结并由班干部和班主任签字，按照时间要求上交全部材料的电子版和纸质版。

学院需提供证明材料：

1. 思想方面：院优秀部长、优秀分部加分名单&校、院两级纪律处分名单。
2. 科学文化：不满12学分名单（上学期有名单，下半学期的成绩出后筛选名单）
3. 身心：宿舍平局分和加分&运动会看台、方队加分名单&运动员获奖名单。

4. 实践：院学生会、社会任职名单（副部长以上）&标兵、优秀分会获奖情况
校级证明材料：

校学生会、校级组织和社团任职名单&参加实践活动突出名单
